Kancelaria Prawna Zawislak & Partners in Law poszukuje pracownika, osoby
komunikatywnej i odpowiedzialnej, ktérej obowigzkami beda:

e prowadzenie spraw biurowych, organizacyjnych i administracyjnych, w tym
bezposredni kontaktu z klientami, oferentami i1 dostawcami,

* pozytywne wptywanie na wizerunek i promocj¢ kancelarii poprzez kreowanie dziatan
marketingowych 1 wizerunkowych,

® przygotowywanie prezentacji, ofert, pism, ogloszen etc. oraz prowadzenie strony
www 1 mediéw spolecznosciowych,

e koordynowanie obiegu informacji, dokumentéw wewnetrznych i zewnetrznych oraz
przygotowywanie raportow 1 zestawien.

Mozliwos¢ elastycznego ustalenia dni i godzin wspdlipracy.
Mile widziane do§wiadczenie w kancelarii prawnej lub w sekretariacie sgdowym.

Prosimy o zamieszczanie w CV zgody na przetwarzanie przekazywanych danych
osobowych.

Prosimy o podanie preferowanego wymiaru czasu pracy (liczby w dniu tygodniu),
oczekiwanego wynagrodzenia netto odniesionego do podanego wymiaru czasu pracy oraz

mozliwej daty rozpoczecia wspotpracy.

CV prosze wysytac na adres: rekrutacja@partnersinlaw.pl




